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第一章  义乌国际贸易综合信息服务平台个体工商户结汇流程

1、个体工商户备案。凭营业执照信息在义乌国际贸易综合信息服务平台备案注册结汇账号。

2、开立外币结算账户。个体工商户持营业执照、法人身份证等材料到银行开立外币结算账户。

3、市场采购结汇。允许个体工商户关联代理出口企业出口数据进行收结汇，分窗口结汇和自助结汇两种方式，具体操作如下。

（1）窗口结汇：

① 个体工商户报关单、营业执照、外币结算银行卡等到银行窗口结汇。

（2）自助结汇：

① 银行签约。需开通网上自助结汇功能，在银行窗口完成自助结汇签约手续。

② 联网信息平台账号维护。在义乌国际贸易综合信息服务平台维护外币结算账户。

③ 建立货汇关联。个体工商户通过申请授权或输入报关单两种方式建立结汇信息与代理出口企业的关联。

④ 结汇。办理网上自助结汇，个体工商户在义乌国际贸易综合信息服务平台办理自助结汇。

第二章  结汇个体工商户备案
1、进入市场采购贸易联网信息平台首页（http://trade.yw.gov.cn/）， 点击左侧绿色按钮【市场采购主体备案】（图2-1）。
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图2-1

2、在市场采购注册备案页面，点击 【个体工商户图标】（如图2-2）。
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图2-2

3、填写个体工商户营业执照信息进行用户认证（如图2-3）。 [image: image3.png]g | WEA
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图2-3

备注：个体工商户营业执照要求注册地是义乌当地办理，营业执照类型要求是个体户。 

4、进入补充资料步骤，填写绑定手机号码，输入收到的验证码；设置登录密码，点击【激活】（如图2-4）。[image: image4.png]EARERE
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图2-4
5、用户激活成功后，身份证号即为登录用户名（如图2-5）。

6、用户登录点击市场采购联网信息平台首页的右侧橙色按钮【市场采购业务入口】进入登录页面，选择【个体工商户】角色登录（如图2-6）。
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图2-6
第三章  结汇业务系统操作指南
3.1银行账号维护
1、新增结汇银行信息，点击银行账户维护。
2、选择结汇银行、币种，填写签约银行的账号，点击【新增】按钮添加该币种的银行账号（如图3-1-1）。
注: ①结汇个人到相关银行签约线上结汇的银行账号，并且必须在联网平台上维护已签约的银行账号信息。

②不同币种的结汇必须先在【银行账户维护】模块里面添加对应的币种、账号信息，同一个银行账号可以添加多个币种。
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图3-1-1
3.2结汇额度申请
建立货汇关联，申请结汇额度。可以通过报关单/提单号申请和外贸公司授权两种方式（如图3-2-1）。
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图3-2-1

1、报关单/提单号申请：点击报关单/提单号，输入对应的报关单号和提单号或者集装箱号，点击 【确定】（如图3-2-2）。

*【1】填入报关单号及对应的集装箱号，可结汇额度根据报关金额后台自动获取，也可使用批量导入模板，最多可一次性提取30票报关单的结汇额度。

【2】报关单要求是义乌报关，走市场采购贸易方式出口的报关单才可以使用。
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图3-2-2

2、外贸公司授权申请：点击外贸公司授权，输入外贸公司名称（全名）、申请授权额度，勾选本人承诺，点击【提交申请】，等待外贸公司授权（如图3-2-3）。

*外贸公司名称要求输入全称，点击下拉的公司抬头。
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图3-2-3

3.3自助结汇

自助结汇：【1】在自助结汇页面可根据查询条件查询历史自助结汇业务记录；

【2】进行自助结汇操作（如图3-3-1）。
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图3-3-1

1、点击【新建结汇申请书】/【新建组货清单结汇申请书】/【新建交易清单结汇申请书】（如图3-3-2）。
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图3-3-2
2、在此页面选择本次自助结汇申请的对应额度，使用报关单号/集装箱号申请的结汇额度结汇，在【报关单操作】栏点击【新建申请书】按钮；使用外贸公司授权申请的结汇额度，在【授权操作】栏的点击【新建申请书】按钮（如图3-3-3）。
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图3-3-3

3、填写结汇金额，选择币种、银行账号，勾选结汇申请承诺书，点击【提交申请书】按钮（如图3-3-4）。
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图3-3-4

4、点击【获取验证码】按钮，填写绑定手机收到的验证码，点击【自助结汇】（如图3-3-5）。
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图3-3-5

6、自助结汇成功，在此页面打印结汇回执（如图3-3-6）。
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图3-5-6

【备注】只有到相关银行窗口现场办理【线上结汇签约】的用户才能在线办理结汇业务。目前我市部分银行还未开通义乌国际贸易综合信息服务平台线上结汇业务，具体请咨询相关银行。

3.4额度记录查询

左侧菜单栏【结汇管理】模块，选择【额度记录查询】功能，用户可在此页面按照查询条件查询自己申请的额度记录明细，如充值授权类型中的报关单记录查询和授权记录查询两种方式（如图3-4-1）。
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图3-4-1

3.5绑定手机号码修改
1. 点击左侧菜单栏【结汇管理】，点击【结汇主体信息】，点击 【修改】按钮（如图3-5-1）。
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图3-5-1
    2. 填写【新手机号】，点击【获取验证码】，输入新手机号收到的验证码，点击【确认】，完成手机号码的修改（如图3-5-2）。
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图3-5-2
3.6密码修改

1. 点击左侧菜单栏【系统设置】，点击【密码修改】，用户可以修改账户密码（如图3-6-1）。
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图3-6-1
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