市场采购贸易经营者

分级分类管理企业操作指南

市场采购贸易经营者完成注册后必须完成实名认证。已注册的市场采购贸易经营者需在一个月内完成实名认证，在一个月内未完成实名认证的企业将限制有关功能使用。
用户登录市场采购贸易联网信息平台（http://trade.yw.gov.cn/ ），点击右侧【市场采购业务入口】，进入市场采购业务登录页面，点击【市场采购贸易经营者】登录。
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登录后系统自动弹窗提示，点击【确定】按钮，系统自动跳转到实名认证页面。
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如实填写实名认证信息。输入实际控制人姓名、实际控制人身份证号、实际控制人手机号、实际企业名称、办公场所地址，选择企业类型。
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名词解释：

①企业类型：按实际企业经营情况选择“外贸公司为主型”、“货代公司为主型”、“报关公司为主型”。

②实际企业名称：外贸公司为主型的实际企业名称请务必填写公司实控的一般贸易出口的企业名称；不开展一般贸易的，请填写为员工缴纳社保、发放工资、对外宣传的实际控制企业。若没有实控的一般贸易企业（或员工社保绑定企业），该栏填写“抬头企业”本名的，商务局将从严控制（原则不予通过）。

货代企业为主型和报关公司为主型实际企业名称填写实际控制人所属的货代和报关行企业名称。

4、上传照片。按要求上传办公场所照片、实际控制人人脸照片、实际控制人身份证正面照片和实际控制人身份证反面照片。点击【上传办公室场所照片】，点击【点击选择附件】，选择对应的照片，点击【开始上传】，点击【确定】，完成照片上传。其他照片上传操作一致。

注：①上传成功的照片右下角有个蓝色的“√”。

②人脸照片要求上传实际控制人的近照；身份证照片上传原件。

③外贸公司为主型和货代企业为主型办公场所照片必须展示实际控制企业的公司铭牌，使用水印相机手机APP进行拍照，显示具体定位。
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4、完成实名认证信息录入和照片上传操作后，点击【提交】，完成实名认证，等待商务局审核。如果审核不通过需重新提交实名认证信息。

