[bookmark: _GoBack] 附件1
外贸复工备案表
	企业名称
	

	办公地址
	

	仓库地址
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	联系人
	
	联系电话
	

	同一地址同一企业运营的其他主体
	

	基本情况
	1.复工时间
	

	
	2.复工规模
	口全面复工       口局部复工

	
	3.复工申请情况
	复工总人数
	

	
	
	其中办公复工人数
	

	
	
	其中仓储复工人数
	

	
	
	申请条件（请在相关类别□前打√）：
企业物理空间能够满足复工生产的（必备条件）
□法人代表是疫情防控第一责任人
□制定复工和疫情防控方案以及防疫应急预案
□复工员工台账，并符合疫情防控要求
□防疫物资采购14天储备
□严格落实人员、车辆闭环管理

	企业
申请意见
	负责人签字: 
    （公章)
       年   月   日
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附件2
复工承诺书

我作为企业法人，郑重承诺：
1.本次复工生产情况符合实施方案范围。
2.企业承担疫情防控主体责任，法定代表人为企业疫情防控的第一责任人。
3.严格遵守企业和员工相关防疫管控要求，并做好企业全体员工每日健康监测。
4.严格履行复工生产申请手续，无弄虚作假行为。
5.按规定严格落实企业员工日常健康检测和核酸检测要求。
6.严格落实重点地区物品、车辆闭环管理。
7.本企业强化值班值守制度，已采取必要防疫措施，以网格化管理方式，严格按规范组织生产经营，执行日常消毒、卫生等管理，严格落实各项防控措施。
如有违反上述承诺条款的行为，本人自愿承担一切法律责任。


              承诺人（法人签字）：
企业（盖章）
              年   月   日




附件3
复工员工清单（办公和仓储分头梳理）

公司名称（盖章）：                办公地址：            填报人：             联系方式：
	序号
	员工姓名
	身份证号
	性别
	籍贯
（省市）
	在义乌居住地
	核酸检测情况
	健康码情况
	行程码情况
	疫苗接种情况

	
	
	
	
	
	细化到镇街社区
	阴性
	绿码
	无异常
	两针或三针

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




公司名称（盖章）：              仓储地址：              填报人：             联系方式：
	序号
	员工姓名
	身份证号
	性别
	籍贯
（省市）
	在义乌居住地
	核酸检测情况
	健康码情况
	行程码情况
	疫苗接种情况

	
	
	
	
	
	细化到镇街社区
	阴性
	绿码
	无异常
	两针或三针

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



附件4
企业疫情防控和复工工作方案
（框架内容）
一、复工前期防疫准备
1.防疫知识宣传方面
2.必要防疫物资准备方面
二、复工防疫工作安排
1.人员排查
2.公司办公场所内部自我防控
3.公司员工住宿、生活保障
4.外勤工作防控
5.人员管控
6.日常运营物资安排情况
7.物流车辆进出管理
三、工作要求
1.服从上级管理
2.确保各项防疫措施到位
四、工作保障
1.成立工作小组
2.做好各项物资保障


附件5
**公司新型冠状病毒疫情防控应急处置预案
（框架内容）

一、应急处置小组成员
二、应急处理流程
（一）发热处理流程。对口腔体温超过37.3℃，并有疑似新型冠状病毒感染症状的患者实行隔离，给病人戴好口罩，做好病人的详细信息登记（包括姓名、性别、籍贯、常住地、入场前住址，主要接触人群，所在项目、所在单位、联系电话、体温等）。
（二）疫情报告流程。发现新型冠状病毒疑似病例，应第一时间报告所在镇街。
（三）人员排查和隔离流程。无条件服从对与新型冠状病毒病人有密切接触的人员医学隔离，经指定医院检查排除新型冠状病毒感染后方可正常工作。
（四）消杀工作。对新型冠状病毒病人到过的场所及用过的物品，迅速、严密、彻底地做好全面消毒工作。
（五）其它。积极配合上级有关部门作好流行病调查及善后处理工作。
                                 XXXX公司                          
                                 2022年 月 日

